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1. OBJETIVO

Implementar e manter um sistema abrangente para identificar, acessar, atualizar e
analisar os requisitos legais, estatutarios e de clientes identificados dentro da
organizacédo. Além disso, assegurar a disponibilidade continua para a avaliagao
periodica do cumprimento dos requisitos legais e regulamentares.

2. ABRANGENCIA

Aplica-se a todas as areas envolvidas no Sistema de Gestdo Integrado de
Antissuborno e Compliance da Villefort.

Este documento ¢ valido a partir da data de sua aprovacgao.

3. REFERENCIAS

3.1. ABNT NBR ISO 37001:2019 — Sistemas de Gestao Antissuborno.
3.2. ABNT NBR ISO 37301:2021 — Sistema de Gestao de Compliance.

3.3. Legislagbes conforme o registro FOR.SGI.009 Obrigacées de Compliance.

4. DEFINIGOES

4.1. Obrigacoes de Compliance:
Necessidade ou expectativa declarada, de natureza implicita ou obrigatéria, que a
Villefort tem que cumprir.

4.2. “Requisito Legal” e “Outros Requisitos” aplicaveis para o GAC:
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Séo definidos como o conjunto de legislagdes (Lei, Decreto, Decreto-Lei, Resolugao,
Norma, Norma Técnica citada em alguma legislagédo, Portaria, Instrugdo etc.), de
exigéncias da Instituicdo (por exemplo, a Politica do SGAC), de exigéncias técnicas
(Normas Técnicas nao citadas em legisla¢des) e outras exigéncias (por exemplo,
compromisso com o Poder Concedente, ente Municipal) que estabelecem exigéncias
ou obrigacdes para exercicio das atividades ou servigos da organizagéao.

4.3. Monitoramento:
Acompanhamento dos parametros legais e estatutarios por meio de atendimento as
exigéncias.

5. RESPONSABILIDADES

5.1. Area de Compliance:
Monitorar e auditar processos, verificando o cumprimento e relatando qualquer desvio.
Auxiliar na definicdo de rotinas de controle junto as equipes.

5.2. Demais areas:
Identificar os requisitos legais relacionado as suas atividades e partes interessadas
correspondentes.

6. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

6.1. Materiais:
Computadores, Telefones e Impressora.

7. DESCRIGAO DA ATIVIDADE

7.1. Generalidades
O processo para identificagdo e controle das Obrigacdes de Compliance € composto
por 3 fases, sendo:
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1. Identificacao;
2. Verificagdo de Conformidade;
3. Monitoramento das legislagdes e normas relacionadas.

Ha requisitos relacionados a diversas atividades, sendo de diferentes areas a
responsabilidade de levanta-los.

Todas as areas em conjunto com a area de Compliance devem realizar a identificagéo
das Obriga¢des de Compliance.

O Compliance Officer junto aos Representantes de Compliance e a area juridica, irdo
monitorar e verificar se os controles estabelecidos estdo sendo executados de forma
satisfatéria, realizando auditorias de verificagdo para garantir que o planejado esta
sendo realizado.

7.2. Identificacao das Obrigagoes de Compliance

Toda organizagao deve seguir um conjunto de leis, normas e regulamentos. Para isso,
a Villefort Consulting determinou que a area de Compliance ira acompanhar e auditar
o cumprimento das obrigagdes e requisitos identificados.

Ao verificar qualquer inconsisténcia ou falha nas operagdes ou atividades da Villefort,
eles devem relatar e procurar ajustar junto a area de Compliance.

Para auxiliar e manter controle sobre o atendimento a tais requisitos, e outros, a area
de Compliance mantém o documento FOR.SGI.009 Obrigacées de Compliance. Este

documento tem como objetivo documentar os principais requisitos de forma macro,
indicando onde e como € atendido, assim como quem € o responsavel por garantir tal
atendimento.

7.3. Monitoramento da conformidade

A avaliagdo periodica do atendimento a legislacdo e outros requisitos € realizada
anualmente pela area de Compliance.

O resultado da avaliagao é registrado no relatério de Analise Critica pelo Compliance
Officer, indicando as devidas evidéncias, conforme pertinéncia.

Sendo detectado o ndo atendimento as obrigacdes legais, sera aplicada a tratativa de
Nao Conformidade e agao corretiva dentro do SGAC.
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7.3.1. Acompanhamento

O Compliance Officer junto as demais areas, serdo os responsaveis por identificar
novos requisitos e obrigagdes pertinentes a Villefort.

A atualizacdo deve ser realizada no documento FOR.SGI.009 Obrigacdes de
Compliance controlado pelo SGAC de Antissuborno e Compliance.

8. REGISTROS

Ativo PTEEREEes) Interno Unica Destruir
FOR.SGI.009 Obrigacdes Compliance atuallzagao

de Compliance.
Inativo N/A N/A N/A N/A N/A

9. FLUXOGRAMA
Nao aplicavel

10. ANEXOS
Nao aplicavel
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